INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO SUPERIOR

ANEXO Il DA RESOLUGAO CS n° 9/2019, que INSTITUI REGRAS PARA A INCUBADORA DO IFES

(Referéncia: artigo 16°, §1°)

QUADRO DE COMPETENCIAS DOS ORGAOS QUE FORMAM OS NUCLEOS INCUBADORES

COMITE GESTOR DO NUCLEO

COORDENAGAO DO NUCLEO INCUBADOR

ITEM COMPETENCIAS INCUBADOR DE EMPREENDIMENTOS DE EMPREENDIMENTOS
Cumprir as diretrizes, politicas, normas, regras e Cumprir as diretrizes, p.OI't'CaS’ normas,
rocedimentos estabelecidos pelo Conselho Gestor | '€9ras € procedimentos estabelecidos pelo Conselho Gestor
zalncubadora do Ifes P da Incubadora do Ifes e do Comité Gestor do Nucleo
' Incubador.
01 DIRETRIZES GERAIS Ez;?gslgger\rlEggg?ﬁci;%frs para o funcionamento e Propor normas administrativas e operacionais necessarias
9 ’ as atividades do Nucleo Incubador.
Definir normas administrativas e operacionais Divul dmini . L
necessarias as atividades do Nucleo Incubador vulgar as._ normas — a mlnls’Eratlvas © operacionais
' emanadas do Comité Gestor do Nucleo Incubador.
ESTRATEGIAS DE Deliberar e estabelecer estratégias para o Propor estratégias para o desenvolvimento do Nucleo
02 DESENVOLVIMENTO desenvolvimento do Nucleo Incubador. Incubador.
PROGRAMA DE Propor alteragbes e ajustes nas atividades e projetos 5:13E::]dini:ntoztwld::nefzrmge|at;VSaS n()arma?cub;gargs d:
03 INCUBAGAO relacionados Programa de Incubacdo Local de P di t belecid P ,d | g baca
Empreendimentos. proce |ment0_3 estabelecidos no Programa e Incubacgao
LOCAL de Empreendimentos.
B Aprovar os editais para selegdo de empreendimentos, | Elaborar e encaminhar ao Comité Gestor Local os editais
EDITAIS PARA SELECAO conforme as regras estabelecidas nos Programas de | para selecdo de empreendimentos, conforme as regras
04 DE EMPREENDIMENTOS Incubagdo de Empreendimentos e observadas as | estabelecidas no Programa de Incubagdo Local de

disposicbes da Lei n° 8.666/1993, da lei n°® 10973/04,
do Decreto n° 5563/05, desta Resolugdo e seu

Empreendimentos, observadas as disposicées da Lei n°
8.666/1993, da lei n°® 10973/04, do Decreto n° 5563/05, desta
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regimento.

Informar e encaminhar cépia do Edital para a
Coordenacgao Sistémica para analise e validacao.

Resolucéo e seu regimento.

Apbés validagdo da Coordenacgéo Sistémica da Rede, Publicar
Edital de Selegao dos Empreendimentos.

PROCESSO DE SELEGAO

Homologar o resultado do Processo de Selegao de
Empreendimentos para a Incubagdo do Nducleo
Incubador, bem como encaminhar o Termo de Adeséo

Coordenar as atividades relativas ao Processo de Selegéo de
Empreendimentos a ingressarem no Nducleo Incubador,

05 DE EMPREENDIMENTOS Slmpllﬁcadg delcaAda. empreendimento selecionado a conforme o respectivo Edital de Selecgo.
Coordenacao Sistémica da Incubadora do Ifes para
apreciagao.
Elaborar e encaminhar ao Comité Gestor Local tabela
estimativa de valores referentes as taxas a serem pagas
Homologar e publicar a tabela de valores referentes | pelas  personalidades juridicas  responsaveis  pelos
as taxas a serem pagas pelas personalidades | empreendimentos incubados, para o uso de espagos
juridicas  responsaveis pelos empreendimentos | compartilhados e servicos oferecidos pelo Nucleo Incubador
06 TAXAS DE incubados, para o uso de espagos compartilhados € | de Empreendimento, conforme os termos de seu regimento
INCUBACAO servicos oferecidos pelo Nucleo Incubador de | |nterno.
Empreendimento, conforme os termos de seu
regimento Interno. Acompanhar o pagamento das taxas relacionadas a
contrapartidas para uso de espagos compartiihados e
servicos oferecidos aos empreendimentos incubados.
A Aprovar e encaminhar o Relatorio Anual das Elaborar o relatério anual das atividades desenvolvidas no
RELATORIO ANUAL DE Atividades Desenvolvidas no Nucleo Incubador ao Ntcleo Incubad
07 ATIVIDADES Conselho Gestor da Incubadora do Ifes. ucieo incubador.
08 FISCALIZAGAO E Fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos | Monitorar e reportar para o Comité Gestor Local as

ACOMPANHAMENTO
DOS
EMPREENDIMENTOS

empreendimentos incubados reportadas pelo

Coordenador Local.

atividades desenvolvidas

incubados.

pelos empreendimentos
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INCUBADOS

Informar a Coordenacéo Sistémica da incubadora do
Ifes eventuais irregularidades identificadas nos
empreendimentos incubados.

Informar ao Comité Gestor local do Nucleo Incubador
eventuais irregularidades identificadas nos empreendimentos
incubados.

09

COLETA DE
DADOS E
AVALIAGAO DE
DESEMPENHO

Propor agdes de melhoria de desempenho do Nucleo
Incubador e de seus empreendimentos incubados.

Acompanhar o desempenho dos empreendimentos
incubados.

Coletar e compilar os dados e informagdes geradas com a
atividade de incubacéo relativas ao sistema de indicadores
de desempenho.

Informar os dados e informagdes relativos aos indicadores
gerados com a atividade de incubagédo no Nucleo Incubador,
bem como encaminha-los ao Comité Gestor Local.

10

CASOS RELATIVOS A
PROPRIEDADE
INTELECTUAL

Encaminhar a Agéncia de Inovacgao do Ifes - Agifes os casos
relativos a protecgao intelectual de produtos, processos e/ou
servicos inovadores desenvolvidos pelos empreendimentos
incubados em parceria com o Ifes, durante as atividades de
incubagédo, para analise da oportunidade e conveniéncia para
0 registro, bem como a elaboragdo das estratégias de
protecdo da propriedade intelectual e transferéncia
tecnolégica, obedecidas as normas estabelecidas na
resolugao normativa relativa a politica de inovagao.

Informar ao Comité Gestor do Nucleo Incubador, bem como a
Gestao Sistémica da Incubadora, os casos relativos a
protecao intelectual de produtos, processos e/ou servigos
inovadores desenvolvidos pelos empreendimentos
incubados.

11

TERMO DE ADESAO

Formalizar o Termo de Adesdo Simplificado a ser firmado
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SIMPLIFICADO - TASI

entre o Ifes e as personalidades juridicas responsaveis pelos
empreendimentos a serem incubados, encaminha-lo para as
providéncias necessarias a assinatura do Diretor-geral.

Encaminhar cépia do TASI devidamente assinado, por todas
as partes, a Coordenacao Sistémica.

12

CONTRATOS E

Aprovar contratos, convénios, acordos, termos e
compromissos que envolvam o Ifes e as

Encaminhar os contratos, convénios, acordos, termos e
compromissos que envolvam a unidade administrativa do

CONVENIOS gi:(r)en:rlwic(jjii?eer?tos g)uarr'lggraoss berswssgrr;iégr?i;min%ea’ljz Ifes e as personalidades juridicas responsaveis pelos
a0 gabinete da unidade ad’ministrativa do lfes para empreendimentos parceiros ao Comité Gestor Local para
A P : . deliberacao e aprovagao.
as providéncias necessarias a assinatura do Diretor Geral.
REGIMENTO Aprovar o R_egimento Interno do Ndcleo Incubador e Elaborar o Regimento Interno do Nucleo Incubador.
13 INTERNO suas alteragoes. Propor alteragdes no Regimento Interno do Nucleo Incubador.
Conduzir as atividades relacionadas aos planejamentos
PLANEJAMENTO estratégicos dos empreendimentos incubados.
- Analisar e solicitar ajustes aos Planejamentos
ESTRATEGICO DOS - . : ; - .
14 EMPREENDIMENTOS Estrategmos dos empreend|mentos incubados. Encar_nlnhar ao Comlltg Gestor do Nucleo Incubador os
INCUBADOS planejamentos estratégicos, bem como as alteragbes dos
planos de negdcios dos empreendimentos incubados.
. Deliberar quanto a possibilidade de graduacgao, A .
GRADUACAO, quanto a necessidade  de prorrogagdo de prazo Inforr.rt;fall.rd q go C%m'teN Ges:or‘ Local q dquargjto a
DESLIGAMENTO E de incubagdo e quanto a necessidade de | POsSStolldade de graduagao, quanto a hecessidade de
15 . X . X prorrogacao de prazo de incubagéo e quanto a necessidade
PRAZO DE desligamento do empreendimento incubado, além de | | " - 0 d dimento incubad
PERMANENCIA informar ao Coordenador Sistemico da Incubadora. € desligamento do empreendimento incubado.
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Servir de agente articulador entre o Nucleo Incubador, os
empreendimentos incubados e o campus.

16 ARTICULAGAO Servir de agente articulador entre o Nucleo Incubador, os
empreendimentos incubados e entidades publicas e privadas
de apoio e fomento ao empreendedorismo e inovagao.

Elaborar o planejamento estratégico anual do Nucleo
Incubador. Propor ao Comité Gestor do Nucleo Incubador ajustes em
PLANEJAMENTO _ _ _ seu planejamento estratégico anual.
17 ESTRATEGICO DO Encaminhar ao Coordenador sistémico da
NUCLEO INCUBADOR Incubadora o planejamento estratégico anual do | Executar o planejamento estratégico.
Nucleo Incubador.
Convocar reunides extraordinarias do Comité Gestor do
18 REUNIOES Nucleo Incubador, no interesse da administragdo do nucleo
EXTRAORDINARIAS incubador de empreendimentos.
Solicitar a diregdo do campus a realizagdo de
procedimento licitatério para a contratagdo de | Identificar e encaminhar ao Comité Gestor do Nducleo
empresas, escritérios ou profissionais ad hoc, | Incubador a necessidade de contratacdo de empresas,
CONTRATAGAO DE independentes e remunerados, para assessoramento | escritérios ou profissionais ad hoc, independentes e
19 TERCEIROS PARA e consultoria de analise dos projetos, processos e | remunerados, para assessoramento e consultoria de analise
ASSESSORIA TECNICA eventuais demandas envolvendo os interesses do | dos projetos, processos e eventuais demandas envolvendo o
Nucleo Incubador, bem como das personalidades | Nucleo Incubador, bem como as personalidades juridicas
juridicas responsaveis pelos empreendimentos nele | responsaveis pelos empreendimentos nele incubados.
incubados.
20 CAPTAGAO DE Manter relacionamento com as entidades publicas e privadas

RECURSOS

para a obtengao de recursos de fomento e investimento para
o Nucleo Incubador e empreendimentos incubados.
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Gerenciar, executar e prestar contas de toda a captacdo de
recursos obtida junto a entidades publicas e privadas de
fomento.

21

POLITICA DE
INOVAGAO

Cumprir e fazer cumprir a Politicade Inovagcdo do
Ifes, a Politica de Empreendedorismo do Ifes, as
decisdes do Conselho Gestor da Incubadora do Ifes e
seu Regimento Interno.

Cumprir e fazer cumprir a Politicade Inovagdo do Ifes, a
Politica de Empreendedorismo do Ifes, as decisGes do
Conselho Gestor da Incubadora do Ifes, do Comité Gestor
Local e respectivo Regimento Interno.

22

GERENCIAMENTO DAS
INSTALAGOES E
SERVIGOS

Realizar a gestdo imediata do complexo administrativo e
operacional do Nucleo Incubador, prezando pela
conservagdo e manutengdo de suas instalagdes,
infraestrutura fisica e servigos por ele oferecidos.

Selecionar os auxiliares que integrardo o servigo interno de
apoio administrativo do Nucleo Incubador mediante
aprovacao do Comité Gestor do Nucleo Incubador.

Coordenar as agdes de suporte aos empreendimentos
incubados, orientando e acompanhando a execucido das
atividades técnicas e administrativas relativas ao
empreendimento, visando assegurar a realizacdo dos
objetivos e metas estabelecidos nos Planos de Negdcios e
Planejamentos Estratégicos.

Submeter a apreciacdo do Comité Gestor do Nducleo
Incubador as necessidades e reivindicagbes dos
responsaveis pelos empreendimentos incubados.

Providenciar o recebimento de informagdes, insumos e
demais materiais necessarios para prestagao de servigos, em
suporte as operagdes dos empreendimentos incubados, nas
especificagbes e prazos previstos, de acordo com as
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necessidades.

Manter o Comité Gestor local do Nucleo Incubador atualizado
sobre as operagdes e atividades desenvolvidas nos
empreendimentos incubados.

Prestar ao Coordenador Sistémicoda Incubadora do Ifes e ao
Comité Gestor do local e respectivos empreendimentos
incubados os esclarecimentos que Ihe forem solicitados.

Repassar ao Comité Gestor Local do Nucleo

Incubador as questdes relativas a situagdes omissas no
projeto de criagdo do nucleo que dependam de deliberagéo
do referido Comité, bem como do Conselho Gestor da
Incubadora do Ifes.

23

DELIBERAGAO SOBRE
OS CASOS OMISSOS
NESTA RESOLUGAO E
NO REGIMENTO
INTERNO DA
INCUBADORA DO IFES

Deliberar sobre

os casos omissos na

Resolugao de criagdo do Nucleo Incubador e em seu

regimento interno.

Informar ao Comité Gestor do Nucleo Incubador quanto a
necessidade de deliberagdo para a resolugdo de assuntos
nao contemplados ou omissos a esta Resolucéao.
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